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1. Acceso a FIDES/Expedient-e/procesos/OPE

O primeiro paso para rexistrar o formulario de inscricion na OPE, sera acceder a FIDES e

no apartado de Expedient-e

D fid

-Procesos escoller a opcidn Inscricion OPE.

es

@ CONCURSO TRASLADOS \wd SELECCION TEMPORAL

Opcidn que se inkegra directamente Acceso ao Formulario de inscricidn

6 sistema de solicitudes de prazas nas listas de seleccion temporal

para os concursos de traslados. polas quendas libre e promocion
profesional

INSCRICION OPE @ CONCURSO DE MERITOS

Acceso ao Formulario de inscricion Acceso ao Formulario de inscricion

No Concurso-oposicion no concurso de méritos

2. Rexistro de datos no formulario

A continuacién debe rexistrar os datos que se solicitan no formulario: categoria na cal

desexa participar, via de acceso (libre, promocidn interna ou discapacidade), a opcion de

pago de taxas, etc:

INSCRICION OPE

FORMULARIO DE INSCRICION OPE

— CATEGORIA

Cakegoria

Via Acceso

— PAGO TAXAS —

CELADOR/A

ENFERIMEIRO/A

ENXENEIRO/A TECNICO/A

GRUPO AUXILIAR DA FUNCION ADMINISTRATIVA
GRUPO DE XESTION DA FUNCION ADMINISTRATIVA
GRUPO TECNICO DA FUNCION ADMINISTRATIVA
MEDICO/A DE FAMILIA

TECNICO/A SUPERIOR EN DOCUMENTACION SANITARIA

Pago Taxas:



https://accedesaude.sergas.es/ACCEDE/publico/multipleAction.do?idioma=gl&CssSize=1&sso=0&logout=1&idApp=319A26D2DB7&urlRespuesta=https://fides.sergas.es/FIDES/html/public/resultadoAutenLoginAction.action
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No formulario constan os requisitos de participacion que debera declarar reunir, e tamén
terd a opcidn para rexistrar, de ser o caso, a sua solicitude de adaptacién de
tempo/medios para a realizacidn dos exercicios nos procesos de concurso-oposicion, nos

termos da base 1 da convocatoria.

A continuacién debe marcar o check que figura a esquerda dos requisitos de verificacién
automatica a través da plataforma de intermediacion (PasaXe!). Neste caso, no momento
de confirmar a solicitude, realizarase unha comprobacién automatica do cumprimento

de dito requisito.

— REQUISITOS DE VERIFICACION AUTOMATICA
& comprobacion dos reguisitos que se relacionan a continuacion Farase automaticamente Opdfome &
consultando s administracigns plblicas cedentes a través da plataforma de interoperabilidade consulta
da Xunta de Galicia. 5e vostede non desexa que esta comprobacidn se realice de xeito
automatico, debe marcar a casifia "Opdfiome & consulta” e debe achegar, via rexistro, o
certificado acreditativo compulsado do requisito en cuestion

EDNI]NIE—Caducidade

[ DNI/NIE-Idade

[+ DNI/MNIE-Nacionalidade

O 0o o o

Titulo de Familia numerosa xeral (expedido por organismo da Comunidade
Autdnoma de Galicia)

— ACREDITACION DE REQUISITOS NON VERIFICABLES AUTOMATICAMENTE

[«] Xustificante de ingreso das taxas.

[] Titulo oficial de Familia numercosa xeral (expedido por outra Comunidade Autdnoma)

No caso de non “cumprir” o requisito ou no caso de opofierse & consulta (se marca o

check da dereita) debe presentar a documentacion acreditativa correspondente.

Tamén tera que marcar a acreditacién dos requisitos non verificables a través de

PasaXe!, como é o xustificante de ingreso das taxas.

Por ultimo debe elixir o idioma no cal quere que se lle faciliten os cuestionarios de
preguntas dos distintos exercicios da fase de oposicién (nos procesos de concurso-

oposicién) e a unidade de validacidn onde desexa dirixir a sla solicitude.

Unha vez cubertos todos os datos, debe GARDAR o formulario:
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IDIOMA CUESTIONARIO EXAME H

Desexo que se me Faciliten os cuestionarios de preguntas dos exames no seguinke idioma:

® GALEGO () ESPANOL

Dirixido 2 L{};'ﬁ;::i::: Complexo Hospitalario Universitario da Corufia

Lembre que deberd asinar e presentar este formulario nun rexistro administrativo, xunto coa
documentacion acreditativa de requisitos e méritos, dentro do prazo de presentacién de solicitudes

GARDAR

Confirmacion da solicitude

Como resultado de gardar o formulario, terd unha solicitude en estado BORRADOR. Pode
visualizar o borrador para efectuar as modificaciéns que precise antes da sua
confirmacion definitiva.

Tamén pode consultar na icona ? na parte superior da pantalla, mdis informacién

relativa a inscricion na OPE.

INSCRICION OPE

CONVOCATORIA CATEGORIA FASE DATA VIA DATA ACREDITACION ESTADO RESULTADO
PROCESO FASE ACCESO DOCUMENTAL
©OFferta Persoal Estatutario F
2017 CELADOR/A LIERE [[l] BORRADOR

Amosar histérico de inscricions

Unha vez que comprobou que todos os datos son correctos pode CONFIRMAR a sua
solicitude. Para iso, debe visualizar o contido do formulario e premer no botén situado
na parte inferior do mesmo “confirmar solicitude”. Se precisa facer algunha
modificaciéon nos datos, antes de confirmar, terd que premer en modificar para que se
garden os cambios. Unha vez confirmada a solicitude de inscricion, non pode facer

modificacions no formulario electrdnico.

Dirixido 2 b;ll?;:jfne: Complexo Hospitalario Universitario da Corunia -

Lembre que deberd asinar e presentar este formulario nun rexistro administrativo, xunto coa
documentacion acreditativa de requisitos e méritos, dentro do prazo de presentacion de solicitudes

MODIFICAR I CONFIRMAR SOLICITUDE |
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Nese intre, tera a opcidn de elixir se desexa presentar a sua solicitude nun rexistro

presencial ou de xeito telematico mediante certificado dixital:

CONFIRMAR A SOLICITUDE

E necesario presentar esta solicitude nun rexistro oficial. De que xeito
desexa facer o rexistro?

O Telematico con certificado dixital
® Presencial nun rexistro administrativo

ACEPTAR ]

4. Presentacion mediante rexistro presencial
Unha vez confirmado o formulario, no caso de elixir a presentacidn nun rexistro
presencial terd que imprimir o formulario de inscricion para a sua sinatura e a sla

presentacion nun rexistro administrativo.

D fides : o S H
AN i Y i = de SAUDE ' U0
e@)\@ gl 18/FIDES/} A = 0 A .cecP- ¢
7 -
ISCRICION OPE | 1 I
0 SERVIZO 5
pa o e DE:] GALEGO FORMULARIO DE INSCRICION OPE (7]
“ORMULARIO DE INSCRICION OPE I de SAUDE |
(FIDES - Oficina Virtual do Profesional)
[~ CATEGORIA atos Persoais: 3 &
Categoria .. Nome: NIF:
s w e ommanane | AUMACER N TR @
iE Kacads. | | Enderezo: 400,802 20180306 124133 drico de inscricions
— PAGO TAXAS I I SOLICITO participar no concurso-oposicion desta categoria, convocado por Resolucién do 1de marzo de 2018, da Direccién Xeral de Recursos 7
Humanc Servizo Galego de Saide
Pago Taxas: | ‘I Categoria
Categoria: CELADOR/A
y Via Acceso:  LIBRE
— SOLICITO ADAPTACION DE TEMPO/MEDIOS
Solicito adaptacion PegoTaxas
ecesidades espedicas ueten o candicato para aceder o proceso de sleccen e conf Pago Taxas: o e e
Requisitos
. Declaro gue relno a nacionalidade esixida para o acceso.
. Declaro ter cumpridos dezaseis anos & non exceder da idade de xubilacion forzosa legaimente vixente.
a e i e SRR GO

Se nese intre non pode imprimir o formulario de inscricién, terd a opcién de volver a

visualizalo mais tarde e imprimilo no boton de Imprimir solicitude.

Lembre que debera asinar e presentar este formularic nun rexistro administrativo, xunto coa
documentacién acreditativa de requisitos e méritos, dentro do prazo de presentacion de solicitudes

IMPRIMIR SOLICITUDE REXISTRO TELEMATICO
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O estado final da inscricion serd o de CONFIRMADA e nese momento pode acceder ao

modulo de pago de taxas premendo na icona da tarxeta de crédito que se visualiza a

dereita do resumo da solicitude.

INSCRICION OPE

CONVOCATORIA CATEGORIA FASE DATA vIA DATA ACREDITACION ESTADO RESULTADO
PROCESO FASE ACCESO DOCUMENTAL
OFferta Persoal
ot perseat CELADOR/A LIERE CONFIRMADA (7]

Amosar histarico de inscricions

5. Presentacion via telematica

No caso de elixir a opcidn de rexistro telematico tera que dispofier dun certificado dixital

valido: FNMT, DNI electrénico ou Camerfirma.

Neste caso, para a sinatura electrdnica, o seu equipo informdtico debe cumprir os

Requisitos técnicos para a inscricion electrénica que pode consultar na web.

Lembra que ainda que realice o rexistro telematico do formulario de inscricién, no caso

dos requisitos non verificables automdticamente ou no caso de opoferse &

comprobacion mediante PasaXe!, xérase automaticamente o Anexo de documentacion

complementaria da OPE, o cal debe entregar nun rexistro administrativo xunto coa

documentacién acreditativa que corresponda.

INSCRICIGN OPE

i o e

& nitp://asscc5625:40218/FIDES/ htmi/private/TnscripcionOPEAction!generardnforme.acti O + &

FORMULARIO DE INSCRICION OPE

{FIDES - Ofckrm Wil 2 rotesioral)

— PAGO TA Lk LU DLRDER LRI R ]
-

B Kttt in e o

— CONCILE

[] solid
con

IDIOMA BY
r Ancava raslizar A Avama nn cnmninka idinmas



https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Documents/1499/2-Requisitos%20t%C3%A9cnicos%20para%20a%20inscrici%C3%B3n%20electr%C3%B3nica%20GAL.pdf
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Este anexo se poderd imprimir en calquera momento, visualizando o formulario e na

parte inferior do mesmo premer en Imprimir anexo.

O estado final da inscricién correctamente presentada mediante via telematica serd o de
CONFIRMADA REXISTRADA.

No caso de non poder realizar, por calquera motivo, o rexistro da inscricion mediante a

sinatura electrdnica, este quedara no estado CONFIRMADA PENDENTE DE REXISTRAR.

v
INSCRICION OPE
CONVOCATORIA CATEGORIA FASE DATA VIA DATA ACREDITACION ESTADO RESULTADO
PROCESO FASE ACCESO DOCUMENTAL
OFerta P_el'soal MEDICO!A DE LIBRE Py CONFIRMADA
Estatutario 2017 FAMILIA PENDENTE REXISTRAR

Amosar historico de inscricions

Pode volver a intentar o rexistro telematico ou imprimir a solicitude e entregala nun

rexistro presencial, sempre dentro do prazo de presentacion de solicitudes.

Lembre que debera asinar e presentar este formulario nun rexistro administrativo, xunto coa
documentacion acreditativa de requisitos e méritos, dentro do prazo de presentacion de solicitudes

IMPRIMIR SOLICITUDE REXISTRO TELEMATICO

6. Verificacion mediante PasaXe! e entrega de documentacion
Despois de rexistrar o formulario de inscricién, debe presentar nun rexistro

administrativo a documentacion acreditativa de requisitos xunto co:
* Formulario de inscricion no caso de optar polo rexistro presencial.

* Anexo de documentacion complementaria da inscricion na OPE no caso de optar

polo rexistro telematico.

Podera realizarse a verificacién automatica dos seguintes requisitos de participacion a

través da plataforma de intermediacion (PasaXe!):

— DNI/NIE.



*«%»\‘ SERVIZO
M | GALEGO
5 ¢d | DE SAUDE

— Certificado de discapacidade expedido por un 6rgano da Comunidade Auténoma

de Galicia.

— Condicion de demandante de emprego no territorio nacional e de non ser

perceptor de prestacién ou subsidio por desemprego.
— Titulo de familia numerosa na Comunidade Auténoma de Galicia.

Fora destes supostos ou cando se opofia expresamente a sua consulta, debera presentar
a documentacion acreditativa dos requisitos segundo se indica na base 2.5 da

convocatoria.

Toda a documentacion relativa a inscricion na OPE dirixirase a unha unidade de
validacion das relacionadas no propio formulario electrénico de inscricion e podera
presentarse por rexistro electrénico, de forma presencial no rexistro xeral dos servizos
centrais e periféricos da Conselleria de Sanidade e do Servizo Galego de Saude, ou a
través dos procedementos recollidos no artigo 16 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do

procedemento administrativo comun das administracion publicas.

7. Rexistro e acreditacion de méritos

Para o rexistro electronico dos méritos, debe acceder a través da paxina web do
Servizo Galego de Saude (www.sergas.es) ao expediente electrénico do profesional

(Fides/expedient-e) e ir engadindo os seus méritos nos diferentes apartados. Logo de

rexistrados electronicamente, debera imprimir a solicitude de validacion de méritos,
dispofiible na aplicacién informatica na epigrafe de Informe. Xunto coa solicitude de
validacion, debe presentar a documentacién acreditativa, orixinal ou compulsada, dos

méritos que figuren relacionados nela.


https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/oficina-profesional-expediente-electronico-sergas?idioma=es
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7 ; GALEGO .
fag covuhc oo (e L caline SOLICITUDE DE VALIDACION

(FIDES - Oficina Virtual do Profesional)

WA XUNTA DE GALICIA I:Eh SERVIZO

PROFESIONAL

tome: Henifcader: AW O OO TA OO
Categoria dltimo vinculo: CNP:
Nacionalidade: ESPANA

Data Nacemento:

Telefonos : E.mail: 0000032445184G285501

Enderezo: [FIDES - 285901]
Lista de méritos pendentes de validar. Recorde que debe acreditar documentalmente todos os méritos pendentes para que sexan validados correctamente.

A documentacion debe presentarse nesta orde

EXPERIENCIA PROFESIONAL - OUTRA EXPERIENCIA

Vineculo Reéxime Centro Categoria ‘Area Traballo Dende Ata %
B FIXO LABORAL EGASA TECNICO ESPECIALISTA EN 13/03/1984 15/10M1991 100,00 sSC
ELECTRONICA

B FIXO LABORAL VECOGA ENCARGADO DE SISTEMAS 24121997 19/08/1998 100,00 sC
B FIXO LABORAL LITEYCASL ENCARGADO DE SISTEMAS 22/06/1998 15/111998 100,00 SC

Non serd necesaria a acreditacion documental dos requisitos e méritos que xa aparezan

validados (V) no sistema de informacion Fides/expedient-e.
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